T=CKL=NBURG

GelGer Gruppe

WIR SUCHEN DICH

KARRIERE - STRAELEN AM NIEDERRHEIN

Assistenz der

Bauleitung (m/w/d)

Projekte organisieren. Teams unterstitzen. Bauprozesse mitgestalten.

Vollzeit Ab sofort

STANDORT

Tecklenburg GmbH
Lingsforter StraBe 21
47638 Straelen

UMFANG

Vollzeit - unbefriste t
Start ab sofort

DEINE BEWERBUNG

Unterlagen mit
Eintrittste rmin und

Ge haltsvorste llung per E-
Mail - ohne Umwege.

DEIN ANSPRECHPARTNER

Dieter Koppers
bewerbung@tecklenburg-bau.de
02834 913671

Jetzt bewerben »

tecklenburg-bau.de/karriere

Straelen

Kaufmé&nnisch - Organisation

01 UBER UNS

Seit 1878 am Niederrhein. Seit 2025 Teil der Geiger
Gruppe.

Die Tecklenburg GmbH ist Generalunterne hmer fiir schlisselfertiges Bauen
mit Sitz in Straelen. Proje kte ntwicklung, Bau und Vertrieb liegen bei uns in einer
Hand - von Wohnquartieren tber Pflege- und Bildungsbauten bis zur
Gewerbeimmobilie.

Seit April 2025 ge héren wir zur Geiger Gruppe aus Oberstdorf,einem

Familie nunternehmen mit rund 3.600 Mitarbeitenden und etwa 100 Standorten.
So verbinden wir die kurzen Wege eines Mittelstdndlers mit der Sicherheit
eines starken Verbunds — und richten unseren Standort konse que nt auf
modernes Generalunternehmertum aus.

Dafiir suchen wir eine Assistenz der Bauleitung, die unsere Proje ktteams
organisatorisch und administrativ unterstitzt und so aktiv zum Projekterfolg
beitragt.

02 DEINE AUFGABEN

== Organisation und Koordination proje ktbe zoge ner Abldufe im Baustellen-
und Projektalltag

=m  Unterstltzung der Bau- und Proje ktleitung bei administrativen und
organisatorischen Aufgaben

= \orbereitung, Koordination und Nachbereitung von Besprechungen,
Abnahmen und Ubergabeterminen

mm Pflege, Verwaltung und Strukturierung von Projekt- und

Dokume ntationsunterlagen

= Kommunikation mit Bauherren, Fachplanern, Nachunternehmern, Behérden
und weiteren Proje ktbeteiligten

Unterstltzung im Rechnungs- und Nachtragsmanagement

Mitwirkung bei der Optimierung interner Abl&ufe und Projektprozesse
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TECKLENBURG GMBH - KARRIERE

Assistenz der
Bauleitung (m/w/d)

03 WAS DU MITBRINGST

mm Abgeschlossene kaufmdnnische Ausbildung oder
eine vergleichbare Qualifikation

== |dealerweise erste Erfahrung im Bau- oder
Projektumfeld - aber kein Muss

mm Strukturierte, selbststdndige und zuverldssige
Arbeitsweise

== Organisationsgeschick sowie Freude an
Kommunikation und Teamarbeit

== Sicherer Umgang mit MS Office und digitalen
Arbeitsprozessen

== |nteresse antechnischen und organisatorischen
Zusammenhdngen im Bauwesen

04 WAS DICH BEI UNS ERWARTET

mm Finvielseitiges Aufgabengebiet mit Verantwortung
und Gestaltungsspielraum

== Direkter Austausch und Zusammenarbeit auf
Augenhodhe

mm Bgustellenbezogene Teams mitenger
Zusammenarbeit aller Projektbeteiligten

=m Flexible Arbeitszeiten und mobiles Arbeiten -
abgestimmt auf Projekte und Team

== Moderne Arbeitsstrukturen mit klarer Ausrichtung
auf Generalunternehmertum

mm \Weiterbildungsmoglichkeiten Gber unsere
gruppeninterne Akademie

== Fin partnerschaftliches Umfeld mit kurzen

Entscheidungswegen

mm | eistungsgerechte Verglitung sowie attraktive
Zusatzleistungen

Bereit, mit uns zu bauen?

Schick uns deine Unterlagen ganz einfach per E-Mail -
persdnlich und ohne Umwege. Bei Fragen ist Dieter Koppers
direkt fir dich da.

bewerbung@tecklenburg-bau.de »

GENERALUNTERNEHMER - SEIT 1878

Bauen mit Verantwortung. Fir Generationen.

05 WARUM TECKLENBURG?

Abwechslung.
Eigenverantwortung. Ein
Team, das zusammenhalt.

Wir entwicke In unsere Organisation,
Prozesse und Projekte konsequent weiter.
Das bedeutet fiir dich: abwe chslungsreiche
Aufgaben, viel Eigenverantwortung und die
Méglichkeit, Strukture n aktiv mitzuge stalten.

Wir suchen keine reine administrative
Unterstitzung, sondern Menschen, die gerne
organisieren, mitde nke n und gemeinsam mit
dem Team Projekte erfolgreich begleiten
mochten.

Unsere Mitarbeitenden liegen uns am
Herzen - im Arbeitsalltag ebenso wie im
Privat- und Familie nlebe n. Deshalb schaffen
wir Rahmenbedingungen, die professionelles
Arbeite n und persénliche Balance
miteinander verbinden.

KURZ & KNAPP

Organisation und Administration flr unsere
Proje ktteams - Schnittstelle zu Bauherren, Planern und
Nachunternehmern

DEIN ANSPRECHPARTNER

Dieter Koppers
be we rbung @te ckle nburg-bau.de - 02834 913671

TECKLENBURG GMBH

Lingsforter StraBe 2147638 Straelen
02834 913671

tecklenburg-bau.de/karriere

Schlisselfertiges Bauen am Niederrhein und in NRW
Teil der Geiger Gruppe
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